Gyermekotthon, Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola és Készségfejleszté Iskola
Pest Varmegye

11/2023. (IV.20.)
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl

A Gyermekotthon, Ovoda, Altaldnos Iskola, Szakiskola és Készségfejlesztd Iskola Pest
Varmegye (a tovabbiakban: Intézény) kozérdekii adatok megismerésének és a
kotelez8en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szo6ld
szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény 30. § (6) bekezdésében foglaltak
alapjan - figyelemmel a 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-aban, a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl
sz0lo 305/2005. (XI1.27.) Korm. rendelet 3. §¥éban, a kozzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (XI1.27.) IHM
rendelet 2. §-aban, valamint az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra - a jelen
utasitas mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg:

1. Az utasitas személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
(a tovébbiakban: Intézményi SZMSZ) rOgzitett személyi hatdly szerinti
személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitds az alafras napjan Iép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év0 tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Intézmény
kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolé 1/2023. (1.30). szdmu a kozérdeki
adatok megismerésének és a kotelezlen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl szolo szabélyzata, tovabba valamennyi e targyban az
intézménynél, és annak jogelSdeinél kiadott szabalyzat azon rendelkezése, amely
a kozérdekd adatok megismerésének és a kotelezfen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyozasara vonatkozik.

4. Ajelenutasitas mellékletét képezd szabalyzatot az intézmény mindenkori vezet&je
koteles az alabbi esetekben feliilvizsgdlni és sziikség esetén annak mddositdsahoz



sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:
4.1. hatalybalépést kdvetd évtSl minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2. jogszabélyvaltozast kdveten - amennyiben a jogszabadly masként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatalyba 1épését kdvet6 30 (harminc) napon
beliil.

5. Jelen utasitds mellékletét képez$ szabdlyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
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5.1. jogviszony létesitése esetén legkésSbb a jogviszohy létrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kdvetd ismételt munkaba allaskor a munkaba allast
kovet6 30 (harminc napon beliil, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kovet§ 30 (harminc)
napon beliil. ‘

6. Jelen utasitast a helyben szokasos modon kozzéteszem.
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1. melléklet
a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitishoz

A
Gyermekotthon, Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola és Készségfejlesztd Iskola
Pest Varmegye szabalyzata
a kozérdeki adatok megismerésének és a kitelezden kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Az Alaptdrvény ide vonatkozé rendelkezései:

VL cikk (3) bekezdése rogziti, hogy mindenkinek joga van a személyes adatai
védelméhez, valamint a kzérdekd adatok megismeréséhez és terjesztéséhez.

Lcikk (3) bekezdése rogziti, hogy alapjog csak mdés alapvetd jog érvényesiilése vagy
valamely alkotmanyos érték védelme érdekében a feltétlentil sziikséges mértékben, az
elérni kivant céllal ardnyosan, az alapvet§ jog lényeges tartalméanak tiszteletben
tartasaval korlatozhato.

39.cikk rogziti a kbzpenzekkel valé gazdalkodas atlathatosdgdnak kovetelményét, a
kozpénzekre és a nemzeti vagyonra vonatkozé adatok kozérdekd adatok.

Fentiek, valamint az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan -
figyelemmel a 33. § (2)-(3) bekezdésében, 35. §-dban, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres$ rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6lé 305/2005.
(XII.27.) Korm. rendelet 3. §-dban, a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételehez sziikséges kdzzétételi mintakrdl sz6lo 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

2. §-aban, valamint az allamhdaztartdsrdl sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra —a Gyermekotthon,
Ovoda, Altalénos Iskola, Szakiskola és Készségfejleszté Iskola Pest Varmegye (a
tovabbiakban: Intézmény) kozérdekli adatok megismerésének és a kotelez8en
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjére vonatkozé szabalyzatat a
kovetkezdk szerint allapitom meg:

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szerveze és Miikddési
Szabélyzatéban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 16v§
kozérdekt adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére iranyuld eljarés soran.



(2) Az utasitas nem vonatkozik a kozhiteldi nyilvantartasbol torténd, toérvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazdsaban Infotv. 3. §-dban meghatarozott fogalmak az
iranyadok.

4. § Az intézmény vezetSje felel6s az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és miikodtetéséért.

2. A kozérdekii adat igénylése

5. § (1) A kozérdeki: adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetdje részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban elSterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igénylSlapnak az intézmény vezetGje altali
kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalma igénylés irdsba foglaldsival, majd
annak igényld altali alairasadval konkretizdlja.

(3) A postai vagy elektronikus tuton térténd adatigénylésre az intézmény kézérdek
adatait tartalmazo szgyf.gov.hu honlapjardl letolthetd igényl8lap kitoltésével
http://www.pmpgy.hu/index.php/kozerdeku-adatok (), vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés benyujtasaval van méd. Az adatigényléseket az intézmény a
honlapjan megjeldlt elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkez6 adatigényléseket az igényld
egyidejli tajékoztatdsa mellett haladéktalanul tovéabbitani kell az intézményvezetd
részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetSen az intézmény vezetSje az adatvédelmi
tisztvisel$ kozrem(ikddésével az igényt a 3. pontban foglaltak szerint megvizsgdalja és
nyilvantartisba veszi és a megvalaszolashoz sziikséges szakmai javaslat megtétele
céljabdl az adatot kezel§ személyhez, vagy szervezeti egységhez tovabbitja. Az
intézmény vezetSje a hozza érkezd kozérdekii adatigénylést a Kirendeltségen
keresztiil — az arra adott valasz megadasa elStt — tajékoztatdsul megkiildi a
Féigazgatdsagnak, mint fenntartonak az Intézményhez tortént megérkezését kovetd 3
napon beliil — a megvalaszolasara vonatkozo szakmai javaslattal egytitt.

(6) A Fdigazgatd, mint fenntartd az adatigénylés megvalaszolasthoz - a
Féigazgatosaghoz tortént iratbeérkezésétél szamitott 8 napon beliill — szakmai
iranymutatast nyujt. Amennyiben ilyenre nem keriil sor, az adatigénylést az
Intézmény vezetSje minden tovabbi intézkedés nélkiil sajat hatdskdrében
megvalaszolja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nydjtottdk be, az intézmény
vezetOje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmaz6 vélasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditashoz elsésorban az intézmény alkalmazdsdban 4ll6 munkatirsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiilsé szakembert kell
megbizni.



3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetSje az adatvédelmi tisztvisel6 kdzremiikodésével a
beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigényld az igénylSlapot megfelelSen toltdtte-e ki;

b) a benyuijtott igény a teljesithetGséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igeény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldini, az
intézmény vezetSje az adatigénylésrdl a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan fog
donteni.

(3) Az igény szdban torténé modositdsa esetén a sziikséges kiegészitéseket r4 kell
vezetni az {igyirat boritdjara, a postai uton vagy elektronikus levélben torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az tigyirathoz kell csatolni.

(4) Az Infotv. szerint elektronikusan kételez8en kdzzéteendd adatokra iranyulé igény
esetében az intézmény vezetSje tdjékoztatja az igénylst a kozzétett adatok pontos
fellelhetGségeérdl, és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek
tekintendd.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) — az igény beérkezését kivets
legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil - vagy (2) bekezdése — ha az
adatigényles jelentSs terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellat6 szerv alaptevékenységének ellatisahoz
szitkséges munkaerSforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az (1)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté —
szerinti hatarid6n beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hatdrid6 meghosszabbitdsardl az
intézmény vezetSje dont. A hatarid$ meghosszabbitdsarél az intézmény vezetSje az
igény benyujtasat kovetd 8 (nyolc) napon beliil téjékoztatja az adatigénylét.

9.8 (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezel
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegyfijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat, informacidkat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc)
napon beliil megkiildi az intézmény vezetGje részére a kordbban elkészitett szakmai
javaslatnak megfelelGen.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazd anyag
Osszeallitasat megelSzéen alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére
az Infotv.27.§(1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, az adatot kezel6 személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az elutasitis
indokolasaval egylitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatésa céljabdl tajékoztatja
az intézmény vezet§jét.



(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kor(i, hidnytalan 6sszeéllitisa az
adatot kezeld személy vagy szervezeti egység felel@ssége, az adatok teljeskdr{iségét
sem az intézmeny vezetOje, sem az adatvédelmi tisztvisel nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetGje az adatvédelmi tisztviselS kozremiikodésével megvizsgalja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvdnossagt adatnak mindstilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl0 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelslte meg,
az igényt az intézmény az dltala vélasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat keér, €s azt személyesen kivanja dtvenni, az intézmény vezetdje vagy az
altala erre a feladatra kijelolt munkatars idépont egyeztetése céljabdl felveszi a
kapcsolatot az igénylével.

 (3) Az igényelt dokumentumok tanulméanyozasanak feltétele — az iigyirat részét
képezb — a 2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényld altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld id&t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulményozdsa soran az adatok
biztonsagat €s valtoztatas-mentességét felligyelni kell. A megfelel§ feltételek
biztositasarol az intézmény vezetGje, vagy az altala erre a feladatra kijel6lt munkatars
gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatéasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt,
a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz0l6 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet szerinti koltség elemek — az 5. szamu fiiggelék
szerint — az ott meghatarozott mértékig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg,
melynek Osszegérdl, valamint az ide vonatkozo jogorvoslati lehet8ségrdl (Infotv. 31. §
(1) bekezdése alapjan a koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata kérhetd a birdsagtol)
az igénylSt az Intézmény vezetSje — az adatvédelmi tisztvisel§ kdozremiikddésével — az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

(2) Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kdvets 30 napon beliil nyilatkozik arrd,
hogy az igénylését fenntartja-e.

(3) A koltségtérités dsszegét szamla alapjan, az intézmény 4altal megadott kincstari
szamlara tOrténd atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasarol, részbeni megtagadésir6l — a fenntartd
allasfoglalasat figyelembe véve - az intézmény vezetSje dont. Az adatigénylés
teljesitése az Info torvényben meghatarozott okokbdl tagadhatd meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott okbdl (a kozérdekd vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
sz0lo torvény szerinti minGsitett adat);



b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott okbdl (A kdzérdekii és kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtik meghatarozasaval —
torvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbd]; c) blincselekmények
tildozése vagy megeldzése érdekében; d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel, g) birdsagi vagy
kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra
tekintettel korlatozhatja)

c) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kdzérdekd adatok megismerése korlatozhatéd unids
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatiskdrébe
tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétSl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetSség kizarasahoz

fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — az azt kezel§ szerv vezetSje
engedélyezheti)
alapjan.

(2) Az Intézmény nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven eliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az adatokban véltozas nem allt be.

(3) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvinos adat megismerésérél
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - a fenntarté allasfoglalasat
figyelembe véve - az intézmény vezetdje dont.

(4) Amennyiben az intézmeény vezetGje az igény teljesitését — részen vagy egészben —
elutasitja, valaszat indokolni koteles, tovabba az igénylSt tijékoztatni kell a
jogorvoslati lehetségrdl is.

(5) A jogorvoslati lehetdségekrol szol6 tajékoztatd résznek tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylS — a kozérdekli adatok megismeréséhez f{iz6dS jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatésagnal (a
tovabbiakban: Hatosag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet — ingyenesen — az
igény elutasitasanak kozlésétdl, a teljesitésre nyitva allé hatérid§ eredménytelen
elteltétdl, koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejaratatdl szamitott 1 éven
beliil;

b) azigényld a kdzérdekd adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitisa esetén,
annak kozlését6l szamitott harminc napon beliil birdsaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igényl0 az igény elutasitdsa miatt a Hatdsag vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérsl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezaraséarol szO616 dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc riapon beliil lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarid6 elmulasztdsa esetén igazoldsnak van
helye.



(6) Az Intézmény — az adatvédelmi tisztvisel§ altal — az elutasitott igénylésekrdl,
- kérelmekrdl], valamint az elutasitdsok indokairdl nyilvantartast vezet.

(7) A nyilvantartasban foglaltakrdl az Intézmény — az adatvédelmi tisztvisel$ altal —
minden evben, targyévet kovetd év januar 31. napjaig tajékoztatja a Hatdsagot.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel§ személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismeréesére szolgald vagy annak kiaddsdt megtagadd valaszlevél-tervezetet
tartalmazo tigyiratot papir alapon €s elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdje
részére, aki azt tovabbitja az adatvédelmi tisztvisel6ének. A valaszlevél-tervezetet —az
adatveédelmi tisztvisel$ attekinti és kiadmdnyozasra elSkésziti az intézmény vezetje
részére.

(3) Az adatigényld személyes adatai (név, lakcim, telefonszadm, e-mail cim) csak az
igény teljesitéschez, valamint a megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges
mértékben kezelhetSek.

(4) Azigenyld személyes adatait jelen szabalyzat 12. § (2) bekezdésében meghatérozott
hataridd elteltét, illetve a koltségtérités megfizetését kovetden haladéktalanul tordlni
kell.

(4) A személyes adatok torlése az Intézmény vezetSjének felelGssége.

7. Az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelSen az intézmény —
kiilon erre iranyuld kérelem nélkiil - Internetes honlapjén vagy ennek hidnyaban a
fenntart6 honlapjan , Kozérdekii adatok" hivatkozas alatt kbzzéteszi

a) a kézérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — e szabélyzat 3. fiiggelékében meghatarozott — t4jékoztatét az
adatigénylés benytjtdsara biztositott elérhetéségekkel, valamint az igénylélapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) az intézmény vezetSje altal kozéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi
lista);

d) a kdzbeszerzésrdl szo016 térvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kitelezettségének az intézmény
honlapjan tesz eleget, az ide feltdlttt adatok elérhet8ségét pedig a Nemzeti
Infokommunikacidos Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében miikodtetett
www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listaban megijeldlt adatok dsszegyijtése, a honlapra torténd feltsltése,
valamint az adatok folyamatos karbantartésa, frissitése az intézmény vezetdje altal
erre a feladatra kijel6lt munkatars/munkatarsak feladat- és hatdskore, mely az érintett
munkatars/munkatarsak munkakori leirdsaban rogzitésre kertl.

(4) A (3) bekezdés szerinti feladatok felelGse gondoskodik a kozzéteendd kdzérdekii
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak rendszeres frissitésérdl, valamint az
egységes kozadatkeresS rendszerbe tovabbitandd koézérdekii adatok tartalmanak
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el6allitasarol.

(5) Az intézmény honlapjara vagy annak hidnydban a fenntartd honlapjara az
adatfeltdltést és az egységes kozponti kozadatkeresS rendszerbe torténd
adattovabbitast az intézmény vezetSje, vagy erre a feladatra kijeldlt otthonvezetd
igazgatohelyettes végzi.

(6) A kijelolt munkatdrs a kdzzétételrdl, frissitésrd] rendszeresen, a jelen szabalyzat 4.
szamu fliggelékében meghatarozott idSkézdnként gondoskodik. Helyesbités
szlikségessége esetén arrdl haladéktalanul gondoskodik.

(7) A kozzetételi listaban megadott adatok Gsszegyfijtése a feladat elldtdsara kijelolt
munkatdrs(ak) feladta az alabbiak szerint;

- szervezeti adatok esetében: az intézmény vezetdjével tortént egyeztetds alapjén,

- tevékenységi adatok esetében: az intézmény vezetdjével tortént egyeztetés alapjan,

- gazdalkodasra vonatkozd adatok esetében: az intézmény vezetdjétsl és a fenntartdtdl
kapott dokumentumok (koltségvetés, beszamolok stb.) informacidk alapjan.

(8) A kozzeétételre, frissitésre elGkészitett adatokat, dokumentumokat a feladatra
kijelolt munkatars kdzzéteszi a honlapon, egyben gondoskodik a korabbi tartalom 4.
szamu fliggelék ,Megdrzés” oszlopaban meghatarozott ideig t6rténd archivalasardl
vagy torlésérdl. ‘

15. § (1) Az Intézmény az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsaval kapcsolatban az esemény bekdvetkeztének ditumat és idSpontjat,
valamint az esemény kivéltdsdban kozrem(ikodd felhasznald nevét napldzza.

(2) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a napl tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

(3) A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni, ennek részletes
szabalyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban keriilnek meghatérozasra.

16. § (1) A feladat ellataséra kijelolt munkatars a kozzétett adatok pontosségat,
idGszerliségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kovetSen folyamatosan figyelemmel
kiséri.

(2) A kozzeétett kdzérdekd adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszer(itlenné valasa
esetén vagy ilyen kozérdekdi adatok feltdrdsa esetén haladéktalanul eldallifa,
OsszegyUjti a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat tartalmazé, kiildn
jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és z Intézmény vezetSjével
tortént egyeztetést kovetSen - azokat kdzzéteszi.

(3) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 llapotanak archivumban tartasat frja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a meg6rzési idé elteltéig nem
sztintethet6 meg €s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, és az adat el6z8 allapotanak archiv allomanyban vald elérhet&ségét.

(4) Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kdzadatkeress rendszer szamara.



8. A Koézponti Informacids Koézadat-nyilvantartasban torténd kotelez6
kozzététel

17. § (1) Az Intézmény az Infotv. 24/B. pontjaban rogzitett Kozponti Informécids
Kozadat-nyivantartds részére — tekintettel a Kozponti Informacids Kozadat-
nyilvantartas részletszabalyairdl sz6l6 499/2022.(XI1.8.) Korm. rendelet el8irasaira - a
(2) bekezdésben meghatarozott adatokra vonatkozé adatszolgaltatds teljesitésére
koteles.

(2) Az Intézmény (1) bekezdésben meghatdrozott adatszolgaltatasi kitelezettsége az
6tmilli6 forintot meghalad6, hazai vagy eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld
a) az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok - kivéve,
ha a kozzétetel elStt a koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond -,
b)  arubeszerzésre, ¢épitési  beruhdzasra, szolgéltatds  megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo szerz8dések - kivéve a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések -,
c) nem alapfeladataik ellatdsara - igy kiilonosen egyesiilet tamogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmadra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tdmogatdséra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggd
kifizetésre - forditott kifizetések adataira vonatkozik.

(3) Az adatszolgaltatast — figyelemmel az Infotv. 37/C. §-dban foglalt el8irasokra - az
Intézmény kéthavi rendszerességgel, az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok dltaldnos szabdlyairdl szold 2015. évi CCXXII. tdrvény szerinti
személyre szabott ligyintézési feliileten (a tovabbiakban: SZUV) 1év§ elektronikus
trlap kitoltésével, valamint a jelen szabalyzat 6. szamu fliggelékét képezd kitdltott
Adatlap egyidejli csatolasaval, a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartast
 lizemeltet§ Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. (a tovabbiakban: Uzemeltetd)

részére, annak hivatali tarhelyére torténé bekiildésével teljesiti. Az adatok
kozzétételérdl a Feliiletet Uzemeltetd gondoskodik.

(4) Az Adatlap kit6ltését segitd titmutatdt, valamint a Feliilet hasznalatdhoz és az
Adatlap benytjtasahoz sziikséges ttmutatét az Uzemeltet§ Felilleten kozzétett
Felhasznaloi Szabalyzata tartalmazza.

(5) A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartdsban torténd adatszolgaltatas
teljesitéseért, valamint a kbzzétett adatok teljességéért, pontossagéaért, hitelességéért és
annak valdsagtartalmaért az Intézményvezet$ altal - munkakori lefrasban - erre a
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feladatra kijel6lt munkatars felel&s.

(6) Az elsé adatszolgaltatés kozzétételére vonatkozo kotelezettség kezdSnapja 2022.
november 29-e, azaz az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Figazgatosagrdl és a
kondicionalitasi eljaras eredményes lezarasa érdekében az Eurépai Bizottsag kérésére
elfogadott egyes torvények modositasardl szold 2022. évi XLIV. térvény 42.§-dban
foglalt rendelkezés hatalybalépése. -

(7) A (6) bekezdésben foglaltak alapjan az Intézmény 2022. november 29-e és 2023.
februar 28-a kozotti idStartamra vonatkozéan 2023. februar 28-ig tehet jogszertien
eleget az els6 adatszolgaltatdsra vonatkozd kotelezettségének — majd két havonta -
koteles eleget tenni a (3) bekezdésben foglaltak szerint.

9, Zaro rendelkezések

18. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytan jelen szabdlyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all tobbé Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas folytan
a hatalyos jogszabaly a jelen szabdlyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstél eltéréen
hataroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés Iép.

P O )
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1. fuggelék a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitishoz

IGENYBEJELNETO LAP

kézérdeki adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetSen a személyes adatokat a szabélyzat 13. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfelelGen t6rélni kell.)

A koOzerdekd adat megismerését igényl6 neve (magéanszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet elnevezése):

A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi -személyisé;ggel nem rendelkez$

mas szervezet esetén az eljard képvisel6 megnevezése): ....
Levelezési cim
Az igényelt kozérdekl adatok meghatdrozasa: ..........cccceevinnnee. T WS

A kozérdekii adatokat®

[személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Oszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrdl masolatot
kérek

[a masolatot papir alapon [lszemélyes atvétellel, Opostai titon kérem
Oa maésolatot szamitégépes adathordozén CICD-n, CDPenDrive-n kérem

Oa masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése eseténkell kitdlteni, az igényt a [1-ba tett X-el kéritik jelezni.
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2. fiiggelék
a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl6 neve/megnevezésel): ................cceeeeiiiiviiniereeananinnnnn, , jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az
Igénybejelentd Lapon megjelolt formaban masolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kozérdek(i adatok meghatadrozasa: ..........ooveevveenennnn..

..........................................................................................................................................
N

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

L N

2. a mai napon az alabb felsorolt iratokrél az Igénybejelentd Lapon megjelslt
alabbi formaban készitett masolatot atvettem.

[a masolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, Opostai titon kérem

Oa mésolatot szamitdgépes adathordozén O0CD-n, OPenDrive-n

...............................................................

a kozérdekd adatot igényld aldirasa

'Az adatigénylés teljesitésének lezdrasat kivetSen a személyes adatokat az utasités 13. §(3)
bekezdésében foglaltaknak megfelel8en tordlni kell.
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: 3. fiiggelék
a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitishoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informicidk

Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi
CXII. torvény értelmében a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat) megismerése irant barki
a) széban,
b) frasban vagy elektronikus titon a honlaprdl letdlthetd igényl6lap kitoltésével,
vagy azzal megegyez0 adattartalmu igénylés benytjtasaval
igényt nyujthat be.

A kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igények benyiijtisinak moédja

1. Személyesen az intézményben, az intézmény székhelyén 2721 Pilis Kossuth Lajos
ut 31. szam alatt az intézmény vezetdje altal torténd irasba foglalassal,
2. Trdsban az intézmény cimén 2721 Pilis Kossuth Lajos tt 31 postai cimen.
3. Elektronikus tton, a titkarsag@mail.pmpgy.hu cimen.

A kozérdekil adatok megismerésére irdanyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény elGterjesztésekor vagy az eljaras barmely kés@bbi szakaszdban az
allapithaté meg, hogy az igényben szereplS adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmény kezeli, az igényld egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre kertil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igényl6t errdl az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetS legrovidebb idén belill, de legkésébb az
intézményhez torténd beérkezéstdl, illetve a széban elSterjesztett igény irdsba
foglalasatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmdi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, ez a hatarid§ egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigénylSt az intézmény 8
napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl
15 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tintetve,
elektronikusan t4jékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl az igényl6 madsolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen -
koltségtérités allapithatd meg, amelynek OsszegérSl az igénylSt a teljesitést
megel6zden az intézmény tdjékoztatja. Ha a dokumentum jelentds terjedelmd, a
masolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon beliil teljesithetd,
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melyrdl az igénylSt az igény kézhezvételét kovet§ 8 napon beliil az intézmény
téjékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényl§ a kozeérdekd adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva &ll6 (illetve a meghosszabbitott) hatérid§ eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgélata érdekében keresettel élhet,

Az adatigényl§ a kozérdekd adatok megismeréséhez f(iz8d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11..) is fordulhat.

Az igényl$ a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa esetén
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitaisdnak kozlésétSl, a hatarids
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé
lejartatdl szamitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kiltségtérités Gsszege miatt
az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezardsardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara,
illetve annak kdzvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszdlitasa eredményérsl
sz0l0 értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani.
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4. fiiggelék
a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitishoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

az Infotv. 1. melléklete szerinti, az intézmény tekintetében relevdns adatokkal

Szervezeti, személyzeti adatok:

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot elldto szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime,
telefonszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgdlatinak
elérhetdségei

*itt kell kozzétenni az intézmény és
telephelyeinek megjeldlt adatait

A vadltozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendd

A kozfeladatot elldto szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével,

*1tt kell kozzétenni

A vdltozdsokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 dllapot
torlendd

A kozfeladatot elldto szerv vezetdinek
és az egyes szervezeti eqységek
vezetdinek neve, beosztdsa,
elérhetdsége (telefon, elektronikus
levélcim)

*itt kell kozzétenni az intézmény
mindazon vezetdinek az adatait, akik
az intézmény SZMSZ-e szerint belsd
szervezeti egységet vezetnek

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az elbz0 dllapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon, elektronikus
levélcim) és az Tigyfélfogadds rendje

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az el§z6 dllapot
torlendd
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A kozfeladatot ellitd szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatdsdgi
dontései tekintetében a fellebbbezés
elbirdldsdra jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot elldté szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

“itt kell feltiintetni a Féigazgatosdg
és az Emberi Erdforrdsok
Minisztériuminak relevins adatait

A viltozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z0 dllapot 1
évig archivumban
tartisdval

IL.

Tevékenyégre, mitkodésre vonatkozé adatok:

Adat

Frissités

Megdrzés

A kizfeladatot elldto szerv feladatit,
hatdskorét és alaptevékenységét
meghatirozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabdlyok, kizjogi
szervezetszabdlyozo eszkizik
felsoroldsa, valamint a szervezeti és
miikodési szabdlyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szivege

A viltozdsokat
kévetden azonnal

Az eldz0 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

A kizfeladatot elldtd szerv dltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvdntartdsok leiré adatai (név,
adatokért felelds munkakorének
megnevezéée, formatum, adatkezelés
céja, jogalapja, idétartama, érintettek
kire, adatok forrisa, kezelt adat
mindsitése, adatok fajtdi, hozzdférés
modja, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérddiv)

“itt kell feltiintetni az intézmények
nyilvantartdsainak adatait

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az eldz6 dllapot 1
évig archivumban
tartasdval
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A kozfeladatot elldtd szerv dltal kiirt
pialydzatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az eldz6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot elldtd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos

A vizsgilatrol szélo
jelentés

Az eldz6 dllapot 1
évig archivumban

vizsgdlatok, ellendrzések nyilvdinos | megismerését tartdsdval
megdllapitdsai kivetden
. o e haladékta
*itt kell kozzétenni azoknak a i et
vizsgdlatoknak az eredményeit,
amelynek a nyilvdnossigra
hozataldrol a vizsgdlat elrendeldje
dontott
A kizérdekii adatok megismerésére | Negyedévente | Az el6z6 dllapot
irdnyuld igények intézésének rendje, torlendd
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége
A kizfeladatot elldto szerv Negyedévente Az eldz§ dllapot 1
tevékenységére vonatkozd, évig archivumban
jogszabdlyon alapuld statisztikai tartasdval -
adatgyiijtés eredményei, iddbeli
viltozdsuk
II.  Gazddlkoddsi adatok
Adat Frissités Megdrzés

A kozfeladatot ellitd szerv éves
koltséguetése, szamuiteli tirvény
szerinti beszdmoldja vagy éves
kiltséguetés beszdamoldja

A valtozdsokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kivetd
10 évig

A kizfeladatot ellato szernél
foglalkoztatottak létszamra és
személyi juttatdsaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezetdk és vezetd tisztséguiseldk
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyiijtott

Negyedévente

A kiilon
jogszabdlyban
meghatdrozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsdval

18




Jjuttatdsok fajtdja és mértéke
dsszesitve

Az dllamhdztartds pézeszkizei
felhaszndlasival, az
dllamhdztartdshoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkoddssal dsszefiiggd, 5
millié forintot elérd vagy azt
meghaladd értékii drubeszerzésre,
épitési beruhdzdsra, szolgdltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog dtaddsdra,
valamint koncessziéba addsra
vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kitd
felek neve, a szerzdés értéke,
hatdrozott iddre kitott szerzddés
esetében annak idGtartama, valamint
az emlitett adatok valtozdsai

A szerziddés értéke alatt a szerzidés
targyacért kikotott — dltaldnos
forgalmi add nélkiil szamitott —
ellenszolgdltatdst kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a szerzddés
tdrgya piaci vagy konyuvszerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérd — egy
évnél hosszabb idGtartamra ktott —
szerzodéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds
egy évre szdmitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltséguetési
évben ugyanazon szerzodd féllel
kotott azonos tarqyii szerzdédések
értékét egybe kell szamitani.

A dontés

meghozataldt kivettd
60. napig

A kozzétételt kivetd
5 évig
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Az Eurdpai Unié tamogatdsdval Negyedévente Legaldbb 1 évig
| megualdsul fejlesztések leirdsa, az archivumban

azokra vonatkozo szerzddések tatdsdval .

*a kozzététel a Foigazgatosig

honlapjinak megfeleld meniipontjira

utalé meniipont elhelyezésével is

teljesithetd

Kozbeszerzési informidcick (éves terv, | Negyedévente Legalabb 1 évig

fffff

megkitott szerzddésekrdl)

*itt kell kozzétenni az intézmény
dltal vagy javdra(mebizdssal torténd
eljdrds) lefolytatott kizbeszerzések

| adatait

archivumban
tartasaval
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6. fiiggelék

a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitdshoz

ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK MERTEKE,

ELSZAMOLAS SZABALYAI

a) Adathordozé kdltsége (maximalizilt sszegek, Korm. rendelet 1.§.)

Papir alapti adathordozé

Masolas mddja (szines/fekete-fehér)

Masolat mérete (A/4, A/3)

10 oldal alatt nem allapithat6 meg

Optikai adathordozo (CD,
DVD)

Adathordozd kozvetlen onkoltsége, de maximalizalt
Osszeg (580 Ft/adathordozd)

Egyéb elektronikus
adathordozo (pendrive)

Adathordoz¢ kbzvetlen koltsége -

Masolatkészitéshez
sziikséges eszk6zok
hidnya esetén

Kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmertilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt
koltségek

b) Az adathordozé kézbesitési koltsége (Korm. rendelet 2. §)

Postai titon torténd
kézbesités koltsége

Belfoldi kézbesités

Hivatalos iratokra
vonatkozé belf6ldi postai
szolgaltatas dija

Kiilfoldi kézbesités

Egyetemes postai
szolgaltatas keretében
tértivevény
tobbletszolgaltatassal
feladott, konyvelt
kiildeményekre
vonatkozo6 postai
szolgaltatas dija

Futarszolgalat (kivételes
esetben)

Csak postai kézbesitésnek megfelel§ dij

c) a) ésb) pont alapjan meghatarozott kdltségtérités megéllapithatd:

- legalacsonyabb 6sszeg mértéke: 10.000 Ft
- legmagasabb Osszeg mértéke: 190.000 Ft.
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Koltségtérités jogalapja

Infotv. 29. § (3) bek. (méasolat)

Tajékoztatas ideje

Teljesitést megel6z8en, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil

Tajékoztatas tartalma

Koltségtérités 6sszege

adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem
igényld lehetSségei

Adatigényl6 nyilatkozata

Tajékoztatds kézhezvételétd] szamitott 30 napon beliil
nyilatkozhat, hogy adatigénylését fenntartja-e, ha
nem, nincs teljesitési kotelezettség

Adatszolgaltatas
teljesitési hatarideje

(Téjékoztatas megtételétSl a nyilatkozat beérkezéséig
eltelt id6 nem szamit bele a teljesitési hataridébe)

Koltségtérités megfizetése +15 nap

Fizetési hataridé

ElGre fizet az adatszolgaltatasért

Figyelembe vehet6
Osszeghatar

a koltségtérités Gsszege a 10.000 Ft-ot meghaladja, de
a 190.000 Ft-ot ekkor sem haladhatja meg (

- Visszafizetési garancia

Az adatigénylés tényleges koltségét meghalado
Osszeget vissza kell fizetni az adatigényld részére
(tobblet nem kovetelhetd az adatigényl6tsl, Korm.

rendelet 5. §)
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6. fiiggelék
a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitdshoz

ADATLAP

I.Alapadatok
1. A Feliileten kozzétételre kotelezett neve:

2. A szerz6dés tipusa:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepls valamennyi esetben kitelez§ adat [a 37/C. § (2) bekezdés a)-
¢) pontjaban meghatdrozott jogalap, illetve formal.)

3. A szerz6do fél/kedvezményezett megnevezése:
(Az Infotv, 37/C. § (2) bekezdésében szerepl$ valamennyi esetben kitelezs adat, a (2) bekezdés
a) és c) pontja esetén a szerz6d¢ fél alatt kedvezményezettet kell érteni.)

4. A szerz6dd fél természetes személynek mindsiil-e
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepls valamennyi esetben kistelezd adat, a (2) bekezdés a) és c)
pontja esetén a szerzods fél alatt kedvezményezettet kell érteni.)

5. A szerzéd$ fél székhelye (ha nem természetes személy):
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kitelezd adat, azzal, hogy a (2) bekezdés
a) és c) pontja esetén a szerz6dd fél alatt kedvezményezettet kell érten.)

6. A szerz6do6 fél adészama (ha rendelkezik addszdmmal):
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kitelez§ adat, azzal, hogy a (2) bekezdés
a) és c) pontja esetében a szerzodd fél alatt kedvezményezettet kell érteni.)

7. A szerz8dés targya:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kistelezd adat, azzal, hogy a (2) bekezdés
a) és c) pontja esetén a szerz6dés targya alatt a tdmogatds tirgyat kell érteni.)

8. A megvalositas helye/teljesités helye:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban szerepld esetekben kiitelezs adat.)

9. A szerzGdés teljesitésének kezd§ idSpontja:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepls valamennyi esetben kotelezd adat.)

10. A szerzddés teljesitésének zard idépontja:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kitelezs adat, azzal, hogy a 37/C. § (2)
bekezdés b) pontja esetén az adat megaddsa hatirozott idtartamil szerzédések vonatkozisaban sziikséges.)

11. A szerzddeés értéke és pénzneme:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepl§ valamennyi esetben kitelezd adat, azzal, hogy a 37/C. § (2)
bekezdés a) és c) pontja szerinti esetekben a szerzddés értéke alatt a tdmogatds Gsszegét kell érteni. A 37/C.
§ (2) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetekben itt kell feltiintetni tovibbi - amennyiben tortént - a
kifizetés idGpontjdt 1s.)

12. Eurdpai unids forras %-os aranya:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdeseben szerepld valamenmnyi esetben kitelez6 adat.)

13. Hazai forras %-os aranya:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kitelezd adat.)

II. Amennyiben a szerz8dést kozbeszerzés eredményeképpen kototték
14. Az ajanlattevék szama és neve:

15. Az eljaras EKR azonositdja:
(Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetekben kotelezd adat.)

16. Az eljaras részletes adatainak ekr.gov.hu weboldalon tal4lhaté pontos
elérhetdsége (link):
17. Amennyiben alvéllalkozét vettek igénybe a szerz8dés teljesitéséhez,

a) a nevesitett alvallalkozé neve, tovabba a nevesitett gyarto neve, és
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b) amennyiben a nevesitett alvallalkozé véllalkozasi dija meghatarozott,
annak osszege

III. Az Infotv. 2. mellékletében meghatirozott, az Eurdpai Uni6 kételez6 jogi aktusa
hatalya ala tartozo6 allami tamogatasok esetén
18. A kedvezményezett besorolasa a kis- és kozépvillalkozasokrol, fejlédésiik
tdmogatasardl szolo 2004. évi XXXIV. torvény 3-5. §-a alapjan
19. A kedvezményezett azon tevékenységének szakagazati besoroldsa (TEAOR-szam,
ennek hidnydban OVTJ-kéd), amely keretében a timogatast felhasznalja (ha nem
azonosithato ilyen tevékenység, akkor a kedvezményezett fétevékenységének
szakagazati besorolasa)
20. A tamogatas formajanak megjeldlése
21. A tamogatas odaitélésének napja (addkedvezmény vagy adomentesség esetén a
‘bevallas esedékességének napja)
22. A tdmogatas az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami timogatasokkal
kapcsolatos eljarasrdl és a regiondlis tAmogatasi térképrdl szol6 37/2011. (111, 22.)
Korm. rendelet 1. melléklete szerinti kategdriaja
23. A tAmogatas eurodpai bizottsagi hivatkozasi szdma

IV. Amennyiben tovabbi informacidk megadasa sziikséges

24. Megjegyzés

(Egyéb kiegészitd adatok és informicick megadasira szolgal.)
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7. fiiggelék
a 11/2023. (IV.20.) intézményvezetdi utasitishoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Gyermekotthon, Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola és
Készségfejlesztd Iskola Pest Varmegye Intézmény 11/2023 (IV.20) kdzérdekii adatok
megismeresének és a kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak
rendjérdl szolo szabdlyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt
magamra nézve kotelezének fogadom el.

Név Munkakor / Datum Alairas
tisztség
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